De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die ver- 


zamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je ein- 


delijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


Tekst in tabellen zetten 


Mensen die regelmatig met Word werken, kampen soms met 
problemen om hun getypte tekst in tabellen om te zetten. Dit 
kan opgelost worden met één simpel trucje. Als je je tekst (ge- 
gevens) typt, laat dan één tab tussen elk gegeven op dezelfde 
lijn. Elke tab staat voor een cel in je tabel. Als je hiermee klaar 
bent, selecteer je al je gegevens en ga je naar het menu TABEL. 
Daar kies je voor CONVERTEREN en voor VAN TEKST NAAR TABEL. Nog even 
bevestigen en je gegevens staan mooi in tabelvorm! 


SN Phys 


9] ETE: 


— Kenny Kessels — 


Tabel | Venster Help 


_Â Tabeltekenen T A 100% «+ (2) 
Invoegen PPE EE Or. 
Verwijderen p 


Selecteren p 


À Tabelgalerie… 
4 = Als je tekst wil 


LL Comerteren ___ v)[ _ Tekstnaartabel… omzetten naar 


een tabel kan de 
tab-toets je van 
dienst zijn. 


Systeemherstel 


Het systeemherstel in XP kan heel handig zijn, maar het neemt ook veel 
ruimte in beslag. Gelukkig kan je herstelbestanden verwijderen zonder 
systeemherstel uit te schakelen. Eerst maak je een herstelpunt aan op een 
moment dat je computer probleemloos werkt. Daarna ga je naar de ei- 
genschappen van je harde schijf en kies je voor SCHIJFOPRUIMING. Eerst 
berekent de computer hoeveel ruimte hij kan vrijmaken. Daarna komt 
een tabblad te voorschijn waarop je kan zien wat opgeruimd kan worden. 
Naast dat tabblad is er een tabblad met MEER OPTIES. Als je hierop klikt, 
krijg je als laatste optie ALLE HERSTELPUNTEN BEHALVE DE LAATSTE VERWIJ- 
DEREN. Zo worden de herstelpunten verwijderd, maar je hebt nog wel je 
laatste goede. 

— Bram Demeester — 


& Schijfopruiming voor (C:) 


Schifopruiming | Meer opties | 


onderdelen te verwijderen die u niet gebruikt. 


Geïnstalleerde programma's 


4 U kunt extra schijfruimte vrijmaken daor programma's 
te verwijderen die u niet gebruikt. 


Maak wat meer 
Systeemherstel \|__ruimte op je 
E U kunt extra schijfruimte vrijmaken door alle harde schijf 


herstelpunten behalve de laatste te verwijderen. 
door herstel- 


ie 


verwijderen. boven. —wo 
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| om door een pagina te scrol- 
len. Met de SPATIEBALK scroll 


je naar beneden en met de sPA- 
TIEBALK in combinatie met 
SHIFT scroll je opnieuw naar 


WORD 2000 


Snel superschrift 


Als je een oppervlaktemaat moet aangeven is het 
soms een heel gedoe om dat cijfertje 2 boven de let- 
ter m te krijgen. Nu heb ik per toeval ontdekt dat je 
dit heel gemakkelijk kan doen met de toetsen CTRL, 
SHIFT en de +=-toets. Wanneer je bijvoorbeeld m2 
moet schrijven, dan toets je eerst de letter m en dan 
gebruik je CrrL + SHIFT + +=-toets. De cursor zal ver- 
kleinen en in de hoogte gaan staan. Je kan nu de 2 
(of de 3 bij kubieke meter) indrukken. Er zal dan m2 
staan. Als je verder wil schrijven in de normale groot- 
te, herhaal je dezelfde toetsencombinatie. Ook voor 
subschrift (kleine letters iets onder de gewone hoog- 
te) is er zo’n toetsencombinatie: CTRL + de +=-toets 
(dus zonder Shift). Ik heb wel gemerkt dat dit laat- 
ste niet op elke computer lukt, bij een collega lukte 
het bijvoorbeeld niet. 

— Ludwig de Block — 


Lettertype 


Lettertype | Afstand en positie | Teksteffecten | 
Lettertype: Tekenstijl: Punten: 


imes New Roman [standaard 12 


Tekstkleur: Onderstrepingsstijl: 
Automatisch | |(geen) 


Effecten 
[Doorhalen | Schaduw | Klein kapitaal 
[Dubbel doorhalen [Contour [Hoofdletters 
Vv Superscript T_geliëf | Verborgen tekst 
[_ Subscript | Verzonken 


Voorbeeld 


Dit is een TrueType-lettertype dat door de printer en op het scherm wordt gebruikt, 


Standaard. Annuleren 


Vergeet omslachtige manieren om sub- of superschrift 
te gebruiken. 


Windows-onderdelen 
El U kunt extra schijfruimte vrijmaken door Windows- | NTE R N ET EXP LORER 


RE Scrollen zonder wieltje 


Je hoeft helemaal geen scroll 
wieltje op je muis te hebben 


€ CLLOCELENLLIJCELN - - 


Ook met je toetsenbord kan je scrollen! 


Je snelmenu aanpassen 


Als je in Word op de rechtermuisknop klikt, 
krijg je zo’n handig snelmenu te zien. Via 
dat snelmenu kan je in een oogwenk ko- 
piëren, plakken of het lettertype veranderen. 
Maar wist je dat je dat snelmenu zélf ook 
kan aanpassen? Klik in het menu EXTRA op 
AANPASSEN, of rechtsklik in de grijze zone 
naast je werkbalken bovenaan en kies AAN- 


PASSEN. Onder het tabblad WERKBALKEN zet 
je een vinkje voor SNELMENU'’s. De werkbalk 
Snelmenu'’s verschijnt in beeld. De balk is 
onderverdeeld in drie grote rubrieken: TEKST, 
TABEL en TEKENEN. Onder elk van die ru- 
brieken vind je heel wat items terug. Dat 
komt omdat het snelmenu dat verschijnt 
wanneer je rechtsklikt afhangt van de plek 
Evang) waar je rechtsklikt. Wij willen 


Usten 
Uistnummers voor veldweergsve 


Meru Frameset. tand x 
Meru Opmaakeantrole voer Normale mech a 

Meers Opmaakcorrole voor Vergelijkende modus > |L 

Opmerking A Lettertype. 

Gegoten Tink topen body Opmaakprofiel autestit+e 
Spel Beld Kk opmaalgrofiel Cuheshfesr 


Satusbekk voor achkergrondoordrele baro tekst Opmaakprofiel — Chrieshften 


» 
» 
» 
’ 
» 
» 
» 
’ 
» 
» 
’ 

Heyperlk. Ls 
» 
» 
’ 
» 
» 
» 
’ 
» 
» 
’ 
’ 
Ld onderschrift Opmaakprefiel _ CrrieShift+0 


Skabusbak. Wijzgngen bifhouden 


CE an. 
Velden Pr LEE opsonmngstekers en vaammerng. 
hats nend! "|E Brperik…. AR4CleH 
verbrdngsin ’ > 3 
Synoniemen 
voetnoten 
id Tekst met soorten opmaak gelecteren 
Wiigingen bijvouden ’ 


Vertalen 


HEB JIJ EEN 
GOEDE TIP? 


SN PR/zs Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb 
3 jij een truukje ontdekt op je compu- 
= ter of denk je de ultieme sneltoets- 
EN 


combinatie gevonden te hebben? 
En wil je andere lezers graag helpen m 
wacht je dan nog op? Stuur jouw hint of 


ommerks sen rechtsik . 
eeN res Se het standaard snelmenu in de 
en Sum +. teksteditor aanpassen. Kies on- 
worn Pen 
nn eej der het menu Tekst voor het 
nd an en item TEKST. Het bestaande 
ones ener terein) snelmenu verschijnt in beeld. 
Gehupvekde kopveksten Categoriën: 

En Om een bepaalde opdracht aan 
Gm het menu toe te voegen, klik je 
Grammatica (2) . . 

| in het dialoogvenster AANPAS- 
zel SEN op het tabblad OPDRACH- 
keepen 


TEN. Daar staan alle opdrach- 
ten in die je aan een menu kan 
toevoegen. Heb je de gewens- 
te opdracht gevonden, dan 
hoef je die enkel nog naar het 
snelmenu te slepen. —sc 


Sleep het gewenste item uit de 
lijst met Opdrachten naar het 
Snelmenu. 


et jouw tip? Waar 
tip als de bliksem 


naar Clickx, Hints & Tips, Minoc Business Press, Everdongen- 


laan 15, bus 1, 2300 Turnhout. Nog snel 
014/44.21.69 of mailen naar clickx@minoc.com. De beste tips 
worden gepubliceerd en maken kans om een Kamerplante- 
nencyclopedie van Easy Computing te winnen! Vergeet dus 


niet je naam en adres te vermelden: anonie 


deloos! Kenny Kessels kan alvast genieten van een spamvrije 


ler is faxen naar 


me tips zijn waar- 


mailbox met Anti-Spam van Easy Computing. 


pl 


Goede 
voornemens 


Meestal met nieuwjaar, maar ook ge- 
woon tijdens het jaar, maak je wel- 
eens een goed voornemen. Stoppen 
met roken, meer tijd maken voor je 
vrienden, elke dag gaan wandelen 
met je hond… Alleen is zoiets ge- 
makkelijk gezegd, maar moeilijker 
gedaan… Wel, ook daar kan je com- 
puter je van dienst zijn! Op | vwvvw. 
hiaspire.com/newyear | vind je een 
gratis herinneringsdienst die je helpt 
om je goede voornemens te verwe- 
zenlijken… — wo 


SelectYouGoet 
FRIENDS & SUPPORT 
wocenss stones 
Commu & CHAT 
CONTACT 1 AROUT US 


RESOLUTION 
POSTCARDS 


KEEP YOUR RESOLUTIONS THIS 
YEAR! 
Sign up for a FREE monthly Resolution 
Reminder e-mail that will be sent to you 
throughout the entire year — full of helpful tips 
and internet links to hopefully encourage you to 
succeed in meeting sont personal goals. Get 
motivated! Get support! Get 
Buddy! Send a funny R 
somone you love! 


d to 


FREE SIGN-UP! | How does this work? | 
Bookmark page 

Already subscribed? Cancel or c 
resolutions anytime. 


Hou je aan je goede voornemens! 


Partities maken a 6 


Wil je een extra partitie maken of een par- 
titie omzetten van FAT naar NTFS (of om- 
gekeerd?) zonder te moeten formatteren? 
Met het programma PartitionMagic Ze 
[ www.powerquest.com/partitionmagic | 
kan je zo’n partitie gewoon aanmaken via 

Windows. Je zal tijdens de loop van het 

programma wel moeten heropstarten, 

maar het is zo gefikst…— wo 


Met Partition 
Magic kan je 
eenvoudig je 
partities 
beheren. 


File Allocation Table. Dit is een tabel met informatie over de ruimte die 
aan alle bestanden op je harde schijf wordt toebedeeld. Windows 9x kent 
twee soorten FAT-systemen: een 16-bits en een 32-bits FAT. Een 32-bits 
FAT benut de ruimte op de harde schijf meer optimaal dan een FAT16. 


New Technology File System. Een geavanceerd bestandssysteem 
dat werd ontwikkeld voor Windows NT. Het laat het gebruik van lange 
bestandsnamen toe, het ondersteunt bestandssysteemherstel en extreem 
grote opslagmedia en lange bestandsnamen. 
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